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Curso preparacion ACTIC

Acreditacion de Competencias en Tecnologias de la Informacién y la
Comunicacion

Fechas y horarios

e Del4 de marzo al 19 de mayo de 2025 (ver calendario pag.4)
e Las clases seran el lunes, martes y miércoles
e De 9:30ha13:00h

En total, son 100 horas de formacion.

Formato

Presencial en las instalaciones de Barcelona (Josep Tarradellas, 8-10, /% planta, 08029
Barcelona).

Metodologia

El curso esta planteado para que sea tedrico y practico con el objetivo que después de
finalizar el curso, si asi se quiere, se pueda participar en el examen oficial del ACTIC.,

Inscripciones

Rellena este formulario o contacta con Sonia Borras:

s.borras@fundacionprevent.com

608 82 52 58

Requisitos para participar

e Tener el certificado de discapacidad.

e Manejo basico de ordenador v agilidad en el uso del teclado, el raton vy de las
funcionalidades basicas.

e (Compromiso y disponibilidad para permanecer en el curso.


https://www.bing.com/ck/a?!&&p=b651d71f7a4cb194c3f9a5944578f105e2795aab18ac3f06edce95166ddf19c6JmltdHM9MTczOTE0NTYwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=0a8c69d9-45a6-6d84-2e56-7cb444df6c2b&u=a1L21hcHM_Jm1lcGk9MTA5fn5Ub3BPZlBhZ2V-QWRkcmVzc19MaW5rJnR5PTE4JnE9RnVuZGFjaSVDMyVCM24lMjBQcmV2ZW50JnNzPXlwaWQuWU42MzA2eDE2NTQ1NzU5MzQ3MjQ5ODM3NTI0JnBwb2lzPTQxLjM4MTcyOTEyNTk3NjU2XzIuMTQyNjk0OTUwMTAzNzU5OF9GdW5kYWNpJUMzJUIzbiUyMFByZXZlbnRfWU42MzA2eDE2NTQ1NzU5MzQ3MjQ5ODM3NTI0fiZjcD00MS4zODE3Mjl-Mi4xNDI2OTUmdj0yJnNWPTEmRk9STT1NUFNSUEw&ntb=1
https://www.bing.com/ck/a?!&&p=b651d71f7a4cb194c3f9a5944578f105e2795aab18ac3f06edce95166ddf19c6JmltdHM9MTczOTE0NTYwMA&ptn=3&ver=2&hsh=4&fclid=0a8c69d9-45a6-6d84-2e56-7cb444df6c2b&u=a1L21hcHM_Jm1lcGk9MTA5fn5Ub3BPZlBhZ2V-QWRkcmVzc19MaW5rJnR5PTE4JnE9RnVuZGFjaSVDMyVCM24lMjBQcmV2ZW50JnNzPXlwaWQuWU42MzA2eDE2NTQ1NzU5MzQ3MjQ5ODM3NTI0JnBwb2lzPTQxLjM4MTcyOTEyNTk3NjU2XzIuMTQyNjk0OTUwMTAzNzU5OF9GdW5kYWNpJUMzJUIzbiUyMFByZXZlbnRfWU42MzA2eDE2NTQ1NzU5MzQ3MjQ5ODM3NTI0fiZjcD00MS4zODE3Mjl-Mi4xNDI2OTUmdj0yJnNWPTEmRk9STT1NUFNSUEw&ntb=1
https://www.fundacionprevent.com/cursos
mailto:s.borras@fundacionprevent.com
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Documentos para la inscripcion

e DNIoNIE
e (ertificado de discapacidad
e Curriculum

Contenidos del curso
Médulo 1. CULTURA, PARTICIPACION Y CIVISMO DIGITAL

1.1, El'mundo digital, cultura, navegacion y comunicacion
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M6dulo 2. TECNOLOGIA DIGITAL Y USO DEL ORDENADOR Y DEL SISTEMA OPERATIVO

2.1.Introduccion

2.2. Dispositivos moviles: funciones principales

2.3. Componentes de un ordenador

2.4, El sistema operativo

2.5. Aplicaciones basicas del Sistema Operativo
2.6. Configuracion basica del Sistema Operativo
2.7. Almacenamiento de datos

2.8. Conceptos basicos de seguridad

Médulo 3. TRATAMIENTO DE LA INFORMACION ESCRITA
3.1.La pantalla
3.2. Funciones basicas
3.3. Trabajo con documentos
3.4, Impresion de documentos
3.5, Escritura basica del texto
3.6 Formato basico del texto

3.7. Formato basico del parrafo
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3.8. Formato basico de pagina

3.9. Introduccion a las tablas

M6dulo 4. TRATAMIENTO DE LA INFORMACION GRAFICA, SONORA Y DE LA IMAGEN EN
MOVIMIENTO

4.1, Introduccion al tratamiento de imagenes

4.2, Captacion de imagenes

4.3, Obtener imagenes desde un dispositivo movil
4.4, Introduccion a ficheros sonoros

4.5, Introduccion a los ficheros de video

4.6. Introduccién al programario para la creacion de CD y DVD

Médulo 5. TRATAMIENTO DE LA INFORMACION NUMERICA
5.1. La pantalla y conceptos basicos
5.2. Trabajo basico con hojas de calculo
5.3. Edicion y formato de documentos
5.4, Impresién de documentos

5.5. Formulas bésicas de calculo en Excel
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Calendario del curso

Fines de semanay festivos

Dias clase (9:30-13:00h)

] 2 ] 2 3 4 5 6
3 4 5 6 7 8 9 / 8 9 10 11 12 13
10 11 12 13 14 15 16 14 15 16 17 18 19 20
17 18 19 20 2l 2l 23 21 2l 23 24| 25 26 27/
24| 25 26 2/ 28 29 30 28| 29 30
31

MAYO

LUN | MAR | MIE | JUE | VIE | SAB | DOM

12 13 14 15 16 171 18

19 20 2l 2l 23 24| 25

26 2/ 28 29 300 31

Ausencias

e Sepuede faltar al 20% del curso, es decir, 20 horas de las 100h totales.

e Estoequivale a 6 dias en todo el curso.

e Parajustificar una ausencia es necesario traer un justificante (por ejemplo, del
médico).



